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患者及有关人员提出复印病案要求


病案管理人员审核复印者资格及所需法定证明材料



否
证明材料是否齐全



是
补齐证明材料
（如患者急需部分病历内容，由医师书写简要情况介绍证明材料）

病案不在病案室，由主管医师检查病案完整性后交病案室  
病案是否在病案室

             否



是 
由病案管理员按照要求，将复印证明材料拍照留档,并打印扫描件





  
在申请者在场情况下打印扫描件

将复印资料加盖病历复印专用章后交给申请人

申请者交复印费


                                              

